
BIENVENUE SUR 3D OUEST 

TUTORIEL MODULE DE RÉSERVATION 

DU MATÉRIEL AU PROFIT DES ASSOCIATIONS OU ÉCOLES / COLLÈGES D’ORÉE-D’ANJOU 

 

 

 

 



EFFECTUER UNE DEMANDE DE RESERVATION 

Retrouvez le lien Réservation du Matériel sur le site internet, dans l’onglet Organisation un évenement  

 

 



2- La page d’accueil « réservation de salle » s’ouvre (La réservation des salles et du matériel ont le même accès) : 

 

 

 

 

3- Complétez la demande : 

 

Saisissez votre adresse mail, puis : 

1- S’il s’agit de votre 1ère connexion, cliquez sur suivant pour enregistrer 

votre réservation et créer votre compte. 

2- Si celle-ci est reconnue, un mot de passe vous sera demandé. Si vous 

n’avez pas encore de mot de passe, cliquer sur « mot de passe 

oublié » afin de le créer. 

1- Précisez que vous êtes installé la commune. 

2- A l’aide du menu déroulant, choisissez la catégorie d’usager 

à laquelle vous appartenez : associations ou écoles/collèges 

3- Inscrivez l’objet de la réservation (soirée à thème, AG, 

concours belote…). 

4- Cliquez sur l’onglet « du matériel ». Pour rappel, le matériel 

n’est réservable que par les associations ou les écoles et 

collèges d’Orée-d’Anjou. 

5- Cliquez sur suivant 

!    

Pour la création de votre compte, munissez-vous de l’attestation 

d’assurance, du mandat SEPA et de votre RIB. 

Pour toutes réservations de salles ou de matériel, vous aurez un compte 

unique.  

 



 

 

6- Renseignez la date et les horaires souhaitées pour la 

réservation 

!   Précisez la date de la manifestation et non de la livraison 

Une fois la date enregistrée, l’ensemble du matériel s’affiche. 

Vous retrouverez le détail de celui-ci par onglet. 



 

 

 

 

7- Cliquez sur l’onglet du matériel souhaité. 

8- Cochez le ou les besoin(s) en matériel. 

9- Mentionnez la quantité souhaitée. 

!    Les quantités de pièces disponibles correspondent au stock 

réel disponible mais pas obligatoirement à la quantité 

possible réservable. 



 

 

 

 

 

10- Précisez le besoin en électricité. 

11- Inscrivez le matériel à brancher. 

12- Dans le cadre de l’organisation d’une manifestation, 

téléchargez le formulaire Déclaration de manifestation et le 

retourner à vieassociative@oreedanjou.fr. 



 

 

13- Indiquez le numéro de Siret 

14- Complétez les coordonnées de la personne qui réserve 

sélectionnez votre code postal et la commune puis inscrivez 

votre numéro et voie dans adresse 1 (en sélectionnant votre 

adresse ou cliquez sur Autre Adresse) et enfin précisez la 

commune déléguée dans adresse 2. 

15- Cliquez sur suivant 

16- Insérez vos documents (attestation d’assurance, mandat 

SEPA complété et signé, RIB) 

17- Cliquez sur suivant 

!   Cette page apparaît uniquement lors de la 1ère connexion, 

pour la création du compte 



4- Le récapitulatif de votre demande s’affiche, pour la transmettre, cliquez sur Envoyer. 

 

 

Une fois votre demande de réservation effectuée, celle-ci sera instruite et traitée par la vie associative. 
Votre réservation en ligne sera ferme et définitive lorsque vous recevrez une confirmation de la commune. 

 


